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I. OBIIME MOJOXEHMS1

1.1. [Monogicenue 0 pezucmpayuu u XpaHenu OOKyMeHmayiu 6 Kompameroxt 20cy0apemeeniioz Vitueepcuinene
(nanee - [TonoykeHKe) yCTAHABTHBACT LC/IM, 3371241, OCHORHbIC QyHKUMW apXHBa. ONPE/IENIAST €ro cocran
CTPYKTYPY, @ TalKe OCHOBHbIE HarlpaBICHus B3aMMOIEHCTBHS apxuBa C JAPYIMMU CTPYKTYPIBINH
noapazaeneHusamu 8 Komparckoro rocy1apeTBeHHOTO YHUBEPCHTETA (nanee - Yusepeurer, KI'Y).

1.2. Apxue Komparckoro rocyfapcTBEHHOIO YHWBEPCHTETA ABNACTCA CTPYKTYPHEIM noapaszaenenven BY3a u

OCYLIECTB/IAET YUET W XpaHEHHE apXWBHbLIX JOKYMEHTOB B MNpelenax peanusyembix uenei. 3asad M
BO3TONCEHHBIX MTOJTHOMOYHH.

1.3. ApX{B YHMBEPCHTETA B CBOCH ACATENbHOCTH PYKOBOIACTBYETCH Jakonom 00 apxuBHOM thoHae PecnyOinky
Monmosa (Ne880 ot 22.01.1992), Tlpukasza Ne 088A27/2016 or 27.07.2016 o6 yreepikacHuu «llepeyis
MunoGelx OOKYMEHMOE U CPOKOE UX XpaWenus 018 0peanos nYB6AUNHO20 YNPAGICHUS, YUpedcoeniil,
opeanuzayuil u npeonpusmuil Pecnyonuru Mondosay» v Yxazauuii no npumenennio [epesns ([pukas Ne 38a
or 27-06r2018 o erecenuu uzmenenuii u donomnenuii 8 Ilepeveits MuNOGHX OOKYMEHMOE U CPOROG UY
xpanexws O op2anos NyOIULHO20 Ynpaeienus, yupesicdenuti, opaanusayuil 1 npeonpuanui Pecinyaiis

Mondoea, yreepykaeHHbii [TprUKasom reHepanbHOro IMpeRTopa FCocynapeTBeHHOR apXUBHOM CiayaOb No 27
o1 27.07.2016 ).

I1. 3AJIAYH APXHBA

2. K 3ajjauam apXuBa YHHBEPCUTETA OTHOCATCA:
2.1.opranusalus XpaHeHus! JOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B [epeute MUnOGHIX QOKYMEHMOG U CPOKOE
ux xpanenus (Ilpunoxenue);
2.2. KOMILIEKTOBAHHE ApXHBa JOKyMEHTaMH, 00pa30BaBIINMUCS B NCATCILHOCTH YHUBEPCHTCT.
2.3. ydeT JOKYMEHTOB, HaXOISIINXCs Ha XPaHEHUH B apXUBe YHUBCPCHTETd.
2.4, HCIIONMB30BaHWE JOKYMEHTOR, HAXOASIIAXCA Ha XPAHCHHH B apXUBE YHUBCPCHTCTA.
2.2. OArOTOBKA W CBOEBPEMEHHas Iepenaya JOKYMEHTOB apXuBHOIO ona yHHBEpCHTCTA Hil
MOCTOAHHOE XpaHEHHEe B MyHHIIHTIA/IbHBIH apXHB,
2.6. METOIMYECKOe PYKOBOJCTBO M KOHTPOJHL 3a (JOPMUPOBAHHEM H othopmiieHUEM JIENT B
CTPYKTYPHBIX MOAPa3ICICHHAX H CBOEBPEMEHHOH f1epenayeil B apXuB YHHBEPCUTETA.

2.1. OCHOBHBIMH 3aJa4aMH JACATEILHOCTH apXuBa ABJIAIOTCS:
2.1.1 KOMIIIEKTOBAHKE AOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B Hovenknamype 0el (Ilpunoxenue):
2.1.2 yuer, obecrnieuenye COXPaHHOCTH, HCIONB30BAHNE JOKYMEHTOB. XPAHATIHXCH B apxHRe:
2.1.3 moAroToBKA ¥ CBOEBpEeMEHHasd Mepeaada JOKYMCHTOB apXHUBHOTO ponma KI'Y Ha
rOCY,IapPCTREHHOE XpaHEHHUE C COONIOAEHHEM TpeBoBaHMii, yCTAHABNINBAEMBIX | 0CY/1apCTBCHHBIM
apxuBaeM oraom PM ( manee TA® PM);
2.1.4 ocymnecTBaeHWe KOHTpONs 32 (QOPMHPOBAHHEM H oopMIEeHHEM €l B MIPOIECCe
[OICOTOBKYU UX K Ieperade B apXvB yHUBCPCHTCTA,

I11. DYHKIIUU APXUBA
3. B cOOTBETCTBHH C 3a1a4aMi ApXHB OCYIIECTBIISET CeAyolme (pyHKIMH:

3.1. TpUHAMAET, YMMTHIBAET U XPaHUT JOKYMEHTBL CTPYKTYpPHBIX nojipa3ie/leHHH YHUBEPCHTETA HE
MO3[Hee, YeM uepe3 3 roga mocje 3aBepuieHHs WX B ACJIONPOH3BOACTEC, oOpadoTaHHbIC B
COOTBETCTBUH C TPeOOBAHMAMY, yeTaHOBEHHBIMA [ AD PM;

3.2. OCYMIECTBISAET ydeT U 00eCcrnednBacT NONHY COXPAHHOCTD TMPHHATHIX nen:

33, cosndeT W TOMOJHSET Hay4YHO-CIIPABOUHBIH anmapar K XpaHallMMmes B8 apxube deddal
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noKyMeHTaM, 00JIeryarlnnt y4er, moaA00p ¥ HCIOIB30BAHNHE JOKYMEHTOB, HAXOMALITHXCS B aPXHBC.
3.4. opraHu3yer HCHOIb30BaHHE JOKYMCHTOB!
e BLIJACT B YCTAHOBICHHOM MOPSJIKE Jigsa, JOKYMEHTB! HIH KOMHK JIOKYMEHTOB B HC-BIX
cry’)keOHOro M HayYHOTO UCMOIb30BaAHN,
¢ BLIIAET HAYYHO-TEXHHMYECKYIO JOKYMEHTALMIO TOJIBKO [0 PaspelicHHIo  PeRTOPd
YHUBEPCUTETA!
o HCHOJHSET 3aMPOCHl OPraHU3ali | 3agBJICHAS rpaxial 00 yCTaHOBICHHH TPYJI0BOTO
cTaXka M IO JIPYTHM BOIPOCaM COMMAIbHO-TPABOBOTO Xapaktepa. B YCTAHOBICHHON
MOPSIIKE BBIAET KOMKH JJOKYMEHTOB U apXWUBHBIC CTIPABKH;
e BEJeT y4eT HCTOJIE30BaHusl JOKYMEHTOB, XPAHAUIHXCS B dpXHBE,
3.5. OCYILIECTB/ISIET CHCTEMATHYeCKUH KOHTPOIb 3a puU3MHECKUM COCTOSHMEM [OKYMEHTOB.
CBOEBPEMEHHBIM BOCCTAHOBICHHEM, 3aMEHOM 1 0OECTILUIHBAHUEM!
3.6. TPOBOJAWT NPOBEPKH HATWYKS W COCTOAHHS IOKYMCHTALHH. Haxo/gImencs Ha xpaHeHuu &
apxuBe (IS HayyHO-TEXHHYECKOM NOKyMEHTalliH - HE PEiKE ] paza B 2 JieT, AJisl YNPaBIeHHYECKO
NOKYMEHTAIIHH ¥ JOKYMEHTOB 110 MTHYHOMY COCTaBY - HE PCKE | paza B 3 ro;1a), OCymIECTBAACT PO3BICK
HEJIOCTaroUX AE;
3.7. KOHTPOJHMpYET NPABHIBHOCTE (POPMHUPOBAHYS W OQOPMICHHS ACI TTPH MOATOTOBKE K HEPEAdHc
B apXHUB YHHBEPCHTETA;
3.8. COCTABJSET | MPE/ACTABIISET FOIOBBIC PA3AENbl OUCEH A€M NOCTOAHHOIO XPaHCIINE H IO HHTHITOA Y
COCTAaBY HA PACCMOTpPEeHHEe IKCIEPTHOH KOMHCCHH (9K) yHHBEPCHTRTA.

V. COCTAB JOKYMEHTOB APXWBA

4, ApXMB YHUBEPCHTETA XPAHUT!

4.1.  JlokyMeHTbI OCTOAHHOIO M BPEMEHHBIX CPOKOB XPAHEHHS, B TOM HHCJIE NO JIMHHOMY COCTABY.
00pa3oBaBIIMXCA B AEATENLHOCTH YHHBEPCUTETA,

4.2,  JlokyMeHTbl MOCTOSHHOTO XpaHEHHS, B TOM YHCIIE MO AHYHOMY COCTABY thoHza.

4.3. CnpaBoYHO-NOHCKOBBIE CPEACTBA K AOKYMEHTaM U YHETHLIC NOKYMEHTHI apXHBA YHHBEPCHTETA.

V. OPTAHMU3AIIMSA ITPOBEJEHUS U
O®OPMJIEHHS OTBOPA JOKYMEHTOB HA
XPAHEHUE U YHUUYTOXKEHHUE

5.1. JIng opraHM3auWH ¥ NPOBENEHHs padoThl MO OMPEAeNeHHIO CPOKOB XpaHTHHA | oTOOpY JOKYMEHTOB Hd
XpaHeHHe M YHUUTOXEHHE B YHWBEPCHTETE CO3AAETCA ODKCMCPTHAS KOMMCCHS. B COCTAB KOTOPOH BXOIUIT
paubonee KBATH(MULMPOBAHHBEIE CMEUHAIHCTBI CTPYKTYPHBIX noapasieNeHuit noa  MpeacenaTesbeTBOM
npopekTopa rno yuebHoH AeFTETLHOCTH, MO MOHHTOPHHIOM COOTBETCTRYIOLLET0 apXHBHOIO YUpemaeHns (Han
TTPY HEOBXOMMOCTH NMPH YHaCTHH MPEACTABUTES COOTBETCTRYIOLIETO apXHUBHOTO yupesIaeH s ).

5.2.  DKcrnepTHbIE KOMHCCHH OTIPEIEAIOT COBMECTHO C apXHWBOM TIOPAIOK orhopa JOKYMEHTOR Ha XPaHEHHC
W YHWUTOIKEHHME B OPraHM3aliy, OPraHu3yloT SKCTIEPTU3Y LCHHOCTH IOKYMEHTOB 1 OCYLLECTRAAIOT KOHTPOIB 34
ee MpPOBEIEHHEM, YAeNAS OCHOBHOE BHUMAHHE A0KYMCHTAM, NOAICHAIITMM nepefave B apxuBbl.

5.3. Tlocne 3asepiueHHs SKCNEePTH3bi LEHHOCTH, AOKYMCHTOB MPOMIBOAHTCA ohopmieHHE ee pe3NVIILTaTOR
[yTeM COCTABJIEHMA OMUCEH A€ MOCTOSHHOrO M JONTOBPEMEHHOrO CpPOKOB XPAHCHMS H aKkTa O BbUICNEHHMW
TOKYMEHTOB K YHUUYTOIKEHHIO.

5.4. Odopmnenne zien ¥ COCTaBlEHWE OMMWCEH AET MOCTOSHHOIO W AONTOBPEMEHHOIO CPOKOB NpaHCHy
OCYLLUECTBAAETCA B COOTBETCTBUU € TPeOOBaHUAMH ASHCTBYIOIMX THIOBBIX HHCTPYKLMH.
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5.5.  Apxus KI'Y cocraBaser OrmucH Ha Aena NOCTOAHHOrO XpaHeH s B 4 K3eMIIApax. Ha Aena no JHYHOMY
COCTABY B 5 5K3EMILIAPAX U aKT O BBIAENEHHH K YHHUTOKEHHUIO JOKYMEHTOB C HCTEKILHMH CPOKAMH XPAHCHHKA B
2 sksemmnspax. K onucaM cocrasasercs HEOOX0AMMBbIH HayHHO-CMPABOUHBIH annapat (HCTOPHUCCKAs ClipaBkd.
NpeauciioBre, TUTYJILHBIN JIMCT, YKa3aTesu, OrnasieH1e « T, ).
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5.6. OnucH Ha fe/ia NOCTOSHHOIO W JOJIFTOBPEMEHHOTO CPOKOB XPAHEHHA C HAYYHO-CNpasoUiibiM annapatom
K HUM, 4 TAIOKE aKT O BbIAEIEHHH JOKYMEHTOB K YHHYTOXKCHHIO NPECTABSIOTCA B COOTBETCTBYHLIHE APXUBHLIC
VUPEKISHHS NS YTEBEPIKIASHMS KK COrTacoBaHus.

e e e R P e i A

=

P e

i1~
L LA

5.7.  Jlena ¢ mOCTOSHHBIM CPOKOM XPaHEHUA BKIIOHAIOTCS B COCTAB APXHBHOIO dronaa Pecnybanin Mosiaonsa
H TIEPEIAIOTCA MO YTBEPIKASHHLIM OMUCIM B COOTBETCTBYIOLIHE apXHBEI B CPOKH, YCTAHOBACHHbLIC [Tonowennenm
o Tocymapcreenrom apxuBHOM (oHe U [Tonosetunem 0d OOwecTBEHHOM aPXHBHOM doue.

58  VuuuroiueHue 663 COOTBETCTBYIOUIErO paspelleHus A0KYMEHTOR APXMBHOrO (DOHIA. XpaHALLWNCA B
rOCYJApCTBEHHBIX apXMBAX, APYTHX XpaHUNHMIIAX U B apXvBax IOPHAMHECKHUX JIMLL, ABJACTCH HEAKOHHBIM M
ByTeueT 2a cOBO0H OTBETCTBEHHOCTS, NPeIyCMOTpeHHYI0 cTaThel 529 Konekea 0 npaBoHapyIlIeHUAN PecnvOiink
Monaosa.
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5.9. JIoKyMeHTbI, BKJIKOYEHHBIE B akT O BBHIACJICHHM K VHHYTOKEHHWIO, MNOCAE €ro cornacosaHus <
COOTBETCTBYIOLIUM TOCYIAPCTBEHHBIM APXWBOM W YTBEDIKACHHS PYKOBOAWTCICM VUPEKACHHSA, MEPELardTCS
OpraHu3auvaM, BENaroUIUMM 3aroTOBKaMH BTOPUHHOIO ChIPbA. Cnava AOKYMEHTOB O(QOpPMASETCH [PHEMO-
CAATOYHBLIMH HakKJIaIHbIMH.

5.10. KowTpoms 3a nNpaBuibHOCTBIO TpUMeHeHWs Hacrosuled HoMEHKnaTypel €1 OCYIMECTRAAIOT
HaumonansHoe areHTeTBO apXuBop Pecnybniku Monaosa ¥ rocy1apCTBeHHbIE aDXHBLI.

VI SAKJIIOYHUTEJIBHBIE IMTOJIOMEHHWA

6.1. Hacrosiee ITonoxenue BeTynaeT B cuiy ¢ MoMenta yreepikaeHus Cenatom KI'Y.

6.2 Hacrosmee [TofokenHe W3MEHAETCS, AONOMHAETCS U OTMeHAeTes pelneHnem Cenara
KI'V.
6.3. B ciyuae W3MeHEHHI AeliCTBYIOULEr0 3aKOHOAATENLCTRA, HEAGHCTRUTEILHOCTL OAHOID M3 IA HKTOE.

PA3/IEJIOB HACTOSLEr0 MONOMEHUSA HE BIICHET 32 coboi HEAEHCTBUTENBHOCTE BCETO MONMKEHUS.

[TpopekTop no y4edHo# paboTe % Cynt I'.I'., IOKTOpP, KOH(.YHHB.
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