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Regulament privind fчпс{iопаrеа Secretariatuluiln саdrul Universitй{iide Stat din Comrat

ltЕG l,J LАNI IiN,l, U l. р Rl ч l N D t, U N ст,t0N АltliA S вс ltETAltlA,I, U L U l
l)r,czt,tltttl t,c,gttlatlletlt pгivitlcl 1irnclioriaгca sесгеtагiаttrltri Ljniveгsitбtii de stat сliп Соtlrrаt
clclirlc;te sагсiпilе ргirlсiраlе. turncliile. dгсрtrrгilе. rеsропsаlэilitаlilс atcestuia, pl,ectllll;i lloclrrl cle

i tltct,itcl i tttlc c tr се lc l lt l tc strbd i r iz-i tttl i stгtrеtLtt,alc.

Misiunc.a
Nlisiirllca Sссгеtirгiаttrltli ctltlstai iп аsigrrrагеа Гrrпсliопагii eficiente а ргосеsеlоr manageriale ale
trrrivcгsititlii 1lгirl ilttcгrltccliitI tttltti 1'lux clocultielttaг OpeгaltiV, al сосlгсiопбгii orgariizatoгice 9i al
lirгпiz,iiгii cle seгricii iпlilгrllalitltlalc cle calitate реlltгLl соtlсlttсеге. сасlrеlе clictactice, регsопаlul
acltlli tlistгati r,, si stLrclenli.

0hicctivclc
Obiectivele ргiпсiраlе ale Sесгеtагiаtultti sutlt:

. аsi8ttгагеа uпui I'luх сlосumепtаr пеiпtгеruрt qi raliorral;

. cl'etll'e.l coIrdiliiloг pe1-1tгLl о activitate etlcierrtд а гесtоrttlui 1i а оrgапеlоr cle ссlпсiчtоеге ale
rrri iчсгs itiilii;

. Огgапizагеа utlui schirTb sisternatic de in{orntalii irrtre surbciiviziLrnile universitёlii;

. i,lsi gLl гtlгсi.l t гtlIls[)ilгспlс i dcc iz-i i lог пlttttageгittle.

l . I)i.sptlz"itii gclrcгrtlc

1,1. SесгеtitгiаtttI L-]nivcгsittilii cle Stat clin Сопlгаtt (clenurlrit ilr oolitinuarcSecrelcu"icil) este с;

slthlclii,iziutle struсtuгаlД aLltolloпlal а trrliveгsitйlii, саге asigurй suportul organizalional-
itclttlitiist1,1ttit. irililгlllitlitlll;tl 5i cltlcttnlctltrtг реlltгLl activitatea Rectoгatultti, Senatului ;i а аltог
()l,gi.tnc dc cottdr;cct,c aIe Lrrlii,eгsitalii. дсеstа cstc inliirllat;i desIiinlat ргit1 orclirrul гectot,ttlt"d
trrl ir,сгs ititli i .

1.2. Sccгctaгiattrl sc suЬогdоtlеаizД rlenrijlocit rесtогului rrrriveгsitйgii,
l, j, Sесгеttrгiаtltl cstg concJLls dc tttl ;е1'. nttnrit iп trrnclie ргiп orclin.
1.4, iп activitatc.a stt, Sесгеtа}гiаtrrl se ghicleaza clrrpЁr:

. I-egislagia Republicii Molc,lova;
о ('агtаtlпiчегsitагД;

. дсtсlе ll0гll1ative ale MirlistcгrrlLri lliclrrczr!iei ;i Сегссtагii;

. Ilcgtrlalllclltttl itltсгtl ttI tttlivcгsitiilii:

. ()гtlilrсlс ;r clislltlziliilc гcctoгrrlrril

. j)гсZсtttLtl I,cцLtllttt,tcllt.

2. Stгчсturа organizatoricй
].l. Stгrrсtrtга 5i tlttпlйгttl с]с peгscltlal ale Sесгсtагiаtrrluri sutrt аргоЬаtе cle гесtоr, iп baza corrdiliilor
sllucilicc si 1lirt,ticttlltгitirli1'.1г tlc ttctit itatc irlc irlstittrlrci. li:t 1rгtrрuttеt,са ;elirlui Secгetttt,iatLllrri ;;i crr
avIz-rrl c0lllpaгtillletltLrltti геSuгSе [ll11allle ;i al Diгecliei lirrarlciar-economice.
2.], irl c0lllp0Ilcllla Sесгеtагiittutltri ;lclt fl iricluse Llrll]altoa[ele rrrritiigi structurale:

. scl'al SесгеtагiаtillLlil

. specialist ill ргоtосоl;

. Sесгсtагl

. агli i чitг:

. tгаllslаitогitгаduсйtсlг;
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ltcgttlilltlrltt 1lгir irrtl l'ttttc(itlttitl,cir !iccl,ctitt,iitttrlrri irr cirrlt,trl Ijrrircгsitritii t|c Stlrt tlirl (]olrtt,itt

. irtgitlct, jtt sistctllc clc lll,tlцl,ittllltt,c,

. 2.3, llegttlarllelltelc pгiviltd subciiviz-iurrile clin саdгrrl secгetariatr"rlui se aproba de гесtоr,

.]. Srrгсiпi
], i , U,эstrortitt,ctt ci,it]cll1ci actcItlt,. illгеgistгагса. сrэпtttЬilizагеа ;i раstгагеа dосutrlегttеlог o1ioiale.
3,2. I)гсgiltiгса 9i deljnitivaгea ргоiесtеlог cle огсlirrе, dispozilii, рrосеsе-чегЬаlе ale Eedinlelor
Itcctсlгatulr,ri. Senatttlr"ri ;i ('onsilirrlrri gtiinlitic,
3.3. ()r,girrliz-ltгca 1i irsigtrгaгca ltlgisticГr il iпtl,с\,сdегilоr,сlе аlilссгi,;есlirllеlсlг. сtlrllЪгiпlсlrэr,;i
cvetli t,ttetiteloг clllc iale al е uпi чегsi tйli i.

З,4. Аsigrrгilгеаt соп]Lllliсбгii ореrirtiче а deciziilor conducerii сбtrе subdiviziurri qi rnorritorizarca
с\сс tltalгi i itceSt()l,rl,

,],5. (icstiorliiгcit at,llirci. lurcгLrl cLl cOгcspOlidcrtla;i 1lctiliilc ссtДlсrlilог,
j.6. ('orll,tlt)l,}ttl,ci,t irlleгilclitrrliicirrltгc ltcctt-lI,itt;i srrbdivizirrnilc stl,LlctLtгiilc ale rrniveгsitalii,
4. F'uпс{ii
-1.1. Ccstiortat,ca cr,it]cIl1ci actclrlt, la r-rir,,cl с]с Lttlivct,sitatc,

-l ], l'r,irliiгcir. itlt,cgistIalcLl. l,cl]itl,ti7-itгcit 5t tlttlllitilt,iz,aгcit cxecLltaгii согеsропс[епlеi pгirrrite qi

сх 1iccliirtc,
-}..-i,,\sigrrгilгci.l pl,L)ccstit,iitlllcгltlivc al c()гesportcletilci ргirllitе 1i expcdiate, ргесLllll qi trапsttritегrlа

ttccsteia la clcstirlatic,
.l..{, Ijtbctr"raгea орега!iuпilог cle iпгеgistгаге, eviclen!ё, рйstrаrе qi trarrsnritere ойtrе subdivizirrnile
competellte а clocuttlletlteloг сuгепtе, inclutsiv а огсliпеlог qi clispoziliilor conclr"rcerii,

4,5, (]tlntгtllttl гesllectiit,ii tсгпlепеlог cie ехесLltа}ге а сlосutтепtеlсlг;i zl coгectitlldinii iпtосmiгii
ассS[ога,
z1.6, Corlstitttiгca dоsагсlог ;i tгапstrritегеа асеstога реt-ttгtt рistгаrе.
-}.7. l:lilboгltt,ca;i itlt1llcttlctltiltca itlstгttcliLrrrilor, 1lrrvirlcl cr,,iclctrlit асtеiог ill caclt,lrl rrrriveгsilrrlii

"1.lJ ('liirtlrгclr 5i pгcg;.ttiгclt tlllttct,iltlclrlг irlstгttctivc;i dc геl'сгiп[i 1,1ссеsагс l)el,]tгLl clгgattiz.at,r_:ll

cviclelrlci асtсlог itl tttli v,cгsitittc.

4.9. irlсiгurllагеа nlctotlic;t а activitiiii dc, evidenlД а itсtеlог irr srrbdiviziurrile stt,ucturale ale
tttlirct'sit;i!ii. ctltltгtlltri ltlгrlltiгii 1i 1iistгirгii согссtс а tltlsitt,elot,;i пl tгаrlsпlitегii ltiг ttрегаtir,с la
itгhit tl,

4.10, irltoctltiгcat t,ароitгtсltlг qi irllЬгпlаiгilсlг согеsрtlt-tz.бtоаге irr baza геzultаtеlог сопtгоlului
с х сс Ltl,i,tt,i i .

4.1 l. IlаЬогагеа ;i аsigttгагеа гegitllttlrri de acces la cloctttl,tetttalie Ei de urtilizaгe а infbrrnaliilor
c0llli|lLlte itl aceilsta.

4,l2, [leclactaгea ргосеsеlог-t егl"llrlс alc 5ссlirllеlог Ilectoгatrrlrri, Senatrrltri ;i C'onsilitrlrri ;tiin!ilic,
4.13, Огgаrlizагеа сопчогЬiгilог telelbrrice. а itltгсr,еdегilог регsоtlаlе 9i а arrc,lien!ei cetбleniloT 1а

ctltlc,l uсегеа rrn i versi tali i,

1. l -+. N4 rt l t i pl iсаrеа si ti рагi геа doctttllelltelcrt, сlе servici tt,

-l .l_i. l'гtlccSi.ll,cil (l()cLl|)lclltcl[)l,dc clclegtrгc (tlctlr;irгc.1.

-1.16. ,,\sigLtt,llt,ctt ct ittctllci ltrlgtrjitliltll,tlr-,Icgirti (dutir;ati) iп Lttliile l,sititte,
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I ltcgtr llrttrcrrt ;lt,ir iпtl l'trnclitrnrtt,r;,tt Scct,etitгiattrltriilr саdгtrl LJrriveгsita!ii de Stat ditt Cotttt,at

5. Drерturi
Sссгсtагiittttl агс dгeptLrl :

5.1. Sa ernital irldicalii сбtге subcliviziurnile rrniversitёlii irr pгoblerr'ele се [in de competenla sa. саIе

decrrгg din tirncliile епuп]еrаtе iп ргеzепtul геgulапrепt.

5,2, Sil solicitc 5i sit ргiпlсаsса cle la srrbclivizittlli t1,1аtегiаlеlе пессlstlге l)е1,1tгll сlеsfit;trгагса

lrcti v itili i Sccrctlrl,ilttrrl rri.

5.j. Sii stllicitc pI,czclltilгcit l,itptlltt,teltlt,;i irll,ilгlrlаliilсlг 1эгivitlсl cxccLltal,cll clocttttlctttclol,,

disptlzili i lог ;i hоtбгагi lсlг.

.ý,4, sti l,estittlic ехссtttilrilог cltlctttltell[ele si sit solicite def'initivarea асеstога itt cazul iпсiilсйгii
tlttt,t]l\.,Itlt, tlc cr iclcrllli it i,tutcltlt,.

-),5. Sa сl['сгс cxplicirlri si гectlttlancliгi сu ргiчiгс la aspectele се !ill de conrpeterrla Seoгetariatuhri.
5,(). ýclirl Secl,cttlгiilttrltri este illdгерtir{it sit senltleze si sё vizeze cJocutnetltele rеfеritоаrе la
actiYitatca Sссгсtагiаtttlui. ргссчttll;i sir illtlitlteZc cotrrpaгtirtretrturlui геSLtгSе Llnlane Ei сопdrrоегii
rrnilcrsitalii ргtlрutllсri pril,irrcl tгаrrslЪгul апgаrjаlilог Sесгеtаrгiаtutlui, stirnulaгea асеstоrа реt,ttгt"t

гсz,ttltаtс Ьuпе itl Itlttt,lcit;i 1lгilрutlегi рriчiпсi арliсаrеа sallcliLlniloг сlisсiрliпаге angaja!iloг 0аге
ittcirIcit r'libci1ll itiit ttltrttc i i,

.5.7. Si сtllltгоlсzс irldclrliIliгea dispoz.iliiloг гectorttlrri qi Recttlгatrrlrri,

5.tt. Sti irlitieze imрlеmепtагеа tehnologiiloг iпl'огпrацiопаlе mоdеrпе pentrll optimizarea

l)l,()uc5cl()l,tlc llLrx clrlct,ttltcttt;-tt 5i ctltlttttticiltс itltct,ttit.

5,9. Sil t,c1,1t,czttttc itltct,csclc ltccttlt,atttltll itt irllet,actitttlcit ctt aLtttlt,itДliIe рrr[эllсс. tlгgtrrlizll!iilc
tlbýtesti 1i 1хtгtсrtсгri trtiivcгsillilil. irl lirllit;r irtгilrrrliiltlг ticlcgatc.
5,10. Sй solicite de la srrbclivizirrnile stгLlctLlrale ale universitёlii date, documente Ei rnaterialele
lle(csill,c pclltl,Ll cxct,citttt,clt 1irrlcliilot, sillc.

6. llltсгас[iuпса
l)сtltгtt irlcleplirriгea tuпсlii|ог;i ехегсitагса dr,ерtrrгilог prevazLlte de prezentltl геgulаtпепt,
Sccгсtitгittttr l i rltcгircI itltlcaz-it :

(l,l, C'rr toate subclivizirrrrile rrrliveгsitбlii iп ргсlЬlепlе се tin de:
. gеsti0llагеitечidепlеiасtеlог;
о оI,gа1,1izагеа cotltг(llrrlrri ;i r,егifrсйгii ехесrrtбгii iпсliсаliilог Secгetariatrrlrril
о 1lгсgйtir,сtt 1i ргсz-еlll,ttгса сitlсLtlllсtl[сlог;
. trriпsпlitегеа corespotlclerrlei ргirrriLс ;i гессрliоrrаrеа cclei expediate;
. ргillliгса;i сliЬсгitгса clr-lcttt-l,tet-ttelclг се ttгtrlеаzй а t'i cclpiate qi nlrrltiplicate;
. ilsi8.ttгitгcil cLl tchtlicii dc bi1,oticii;i cchillarlletlt,
. (1,2. ('tt ctlt't>ilicгrrl .jLrгitlic si cotllprtгtiillclltLll l,csLll,se Lllllitlle irt ргоЬlеrllеlс jrrгiсliсс lсglirе

cle ргсgtitiгса d<lctttl-tetlteloг, аsiguгагеа ctt l'огttltt[аrе tilэizаtе de c,locunrente.

7. Itcsponsabilitatea
Scct,ctitt,ittttrl ;i lrrrgir,i irliiitccsttlilt 1ltlitt,til t,iisllttttrlct,c l)u,lltl,Ll :

7.1, illсlсрlitiiгса r-l1ltlгtittlit ýi cttlitativii а lirrlcliiloг illcгeclirllare.
7.2, llitcgгitatea, gсstiопагса ;i 1эistrагеа согесtа а clocrtmetttaliei.
7,]. ()[эiесtivitаtса" r,cгidicitateit;i exhaustivitatea iпlЬгrпаliilсlг I'uгпizаtе.
7.4. ll,cspecttlгett l1ог1,1lсlог cie eticti 1эгсllЪsiсlrrаlД 9i conlidentialitate.
7,5. IliispLrrlclcгea апgа.jаlilог SecгetaгiatLrltri se stabilegte ргiп Ii;ele de post,
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Itcgtrlartrcltt Jlгivilttl l'tt ttctitlttlt t,cil Scct,ctaгialtt lrriirl cirtl гtrl L]l)iy(,t,sititii de Stirl ditl (]otttt,itt

l.] lit lltl гit t:

ýclir Sccгctaгiaturl tri l)SLП }---
('Iiirtlglrr ч\,Д Pr
r\ r,iz.tt t;
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